附件1:
暑期“三下乡”社会实践团队网上招募操作流程

一、招募资格
各学院团委、学生会、学生社团以及班级团支部具有发布暑期社会实践团队招募信息资格。其他个人如需发起团队招募应向班级团支部报备，由班级团支部统一发布团队招募信息。
二、申请入驻
各学院团委和学生团体首次使用第二课堂信息管理平台进行暑期社会实践团队招募时需要申请入驻（已经在该平台入驻的学院团委和学生团体无需注册，可直接登录操作）。具体流程如下：
1.打开登录后台链接（www.myouth.net），点击“注册微组织”按钮；填写信息后点击“立即注册”。
2.资料填写中微组织名称统一使用以下格式，否则审核不予通过：
①学院：XX学院（学院名称填简称如“生科学院”）；
②学生社团：社团全称（不要在前面加安徽师范大学）；
③学生会：XX学院学生会（如新传学院学生会）；
④团支部：XX级XX专业XX班团支部（如字数超过可使用简称）；
3.完成注册；
4.资格审查：校团委对申请入驻团体进行审查，通过后，系统会向注册时填写的邮箱号发送邮件提醒。
三、信息发布
通过审核的各学院团委和学生团体可通过后台登陆系统，点击 “申报课程”填写团队招募具体信息。具体操作如下：
1.课程名称：统一使用“XX（学院简称）赴XX（地点）XX（主题）团队”。
2.课程时间：填写暑期社会实践开始与结束的具体时间；
3.课程地点：
①选择“线下活动”；
②填写具体地址；
4.课程类型：统一在下拉菜单中选择“社会实践”；
    5.课程级别：下拉菜单选择“校级”“院级”“班级”
6.上传海报：可自行设置海报上传，也可使用默认；
7.课程内容（活动介绍）：填写暑期社会实践的方案和组队要求等；
团队对队员学历、专业、结构、生源地的要求，务必再精准说明，尽量规避无效报名。
8.报名表单：根据实际情况填写相关信息；
9.报名设置：
①课程报名时间：统一截止至5月27日结束；
②报名对象设置：在对应项内勾选；
③报名人数设置：根据团队组建要求；
10.话题设置：自行选择是否开启；
11.评价设置：自行选择是否开启；
12.评分设置：（请注意：审核通过后无法更改）
①学分项名称               分值   最高数量
班级参与                  0.5         20
院级参与                  0.6       20
校级参与                  0.7       20
院级优秀个人（作品）      1.0       20
校级优秀个人（作品）      1.5       20
②学分所属模块（勾选）：A模块；
③评分规则：统一选择“通过后可以评分”；
14.审核设置：
①课程所属院系：选择自己所在学院；
②附加信息：有其他说明在此填写，若没有填无；
③审核后自动发布：
15.提交审核。提交后，若审核通过，团队招募信息会在学校第二课堂信息平台上发布。
四、学生报名
各学院学生可通过手机端进入安徽师大共青团微信公众号（ahnutw）,点击“二三课堂”——“第二课堂”进入系统页面，点击“放大镜”按钮，选择“社会实践”进行搜索，浏览团队招募信息并提交报名信息。每个学生限参加2个团队。
五、报名审核
1.团队招募发起方进入管理后台，依次点击“课程管理”——相应的课程——“报名管理”即可查看学生报名信息。点击昵称可查看学生详细信息。
2.根据团队组建需求选择团队队员，对其进行“通过”和“拒绝”的勾选操作。
3.通过审核者会在手机微信端收到审核通过的通知。
六、学分认证与公示
1.待暑期社会实践全部工作结束后，团队负责人应根据学校和学院对暑期社会实践活动的评选结果对相应队员进行学分认证操作。
2.登录系统后台，依次点击课程管理——相应课程——评分管理，对相应学生进行学分认证操作。
3.操作结束后，点击评分公示，即可向相应学生手机微信端发送学分公示信息，公示期为7天。如有学生反馈意见，可在此期间对学分进行修改。
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